« Entrare in didUP con le proprie credenziali.

+ Cliccare sulla voce “Comunicazioni” sinistra. Apparira un menu; cliccare sulla
voce “Ricevimento Docente”, come in figura:
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¢ Cliccare sul pulsante “Aggiungi”, come in figura:
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La finestra si trasformera nella seguente:

Aggiungi ricevimento

& ATTIVO (Le famiglie possono eFiettuare prenotaion)

O RicsvinentoSingolo @ Ricsvimento

Periodico
Rietineigiomi: ) Lunedi [ Giovedi
Martet Venerdi
O Mercoledi [ Sabato
Date del period: Dalle
Dot ot pp/omiaasa Ore: th = Mt | v
Alle
Ore: v Mingk o | v
Oprioni Prenotazione consentita dalle
® Unricevimentoda o[ » Makfrm | *
st
Pid hcevimenti da
2 gk S gomi m| 1 gornoprimadeleevimenta
Altre informazion per le famiglie
Luogo delricevimenta: | Specificars dove s terth | ricavimsata
Uink: nttps:
2507250

Arnotazioni: Specifcars dele note per e Familia

E-mail docente: porcarorobertoliceopacinattieduit 9 PUBBLICALefamiglie posson contatare il dacents wa mai

attivala in"Strumenti >

{Riceveralunamai inc

Si aprira una finestra; cliccare sulla voce “Ricevimento Periodico” come in figura:




Dovete compilare le seguenti voci:
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Scegliere il giorno della settimana stabilito per il ricevimento cliccandoci sopra;

Impostare il periodo cliccando sull’icona del rispettivo calendario (impostare dal 07/11/2022
al 10/12/2022);

Impostare I'orario di ricevimento (vi ricordo che dovete obbligatoriamente usare il formato
HH:MM);

Impostare il riquadro “Opzioni” cliccando su “Piu ricevimenti da” (si attivera
automaticamente 1’indicazione del tempo “10 minuti”);

Impostare la prenotazione consentita impostando il campo “da” a 7 e il campo “a” a 1.
Impostare il “Luogo di ricevimento™ a “Sala insegnanti piano terra” scrlvendolo nello spazio
a disposizione;

Nel campo “Annotazioni” inserire la frase: “Si raccomanda la massima puntualita”,
scrivendola nello spazio a disposizione;

Cliccare sul segno di spunta accanto alla voce “PUBBLICA” in modo da eliminarlo;
Cliccare sul pulsante “Inserisci” che compare in alto a destra.

10. Dopo la compilazione la finestra deve risultare simile alla seguente:
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